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I Allmanna bestammelser

1 § Tillampning av ekonomistadgan

Forutom kyrkolagen (652/2023, KL), kyrkoordningen (657/2023, KO),
bokforingslagen (1336/1997) och bokforingsforordningen (1339/1997) samt andra
lagar och férordningar och Kyrkostyrelsens anvisningar iakttas denna ekonomistadgas
bestammelser i den kyrkliga samfalligheten vid

— planeringen av verksamheten och ekonomin
— upprattandet och verkstallandet av budgeten
— forvaltningen av tillgangar

— bokforingen

— bokslutet

— revisionen

— den interna kontrollen.

2 § Ekonomibyra

I den kyrkliga samfalligheten bistas gemensamma kyrkoradet i skotseln av
ekonomiforvaltningen av den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin och vid
behov av annan personal i tjanste- eller arbetsavtalsforhallande, vilka tillsammans
bildar ekonomibyran. Tjansteinnehavarnas befogenheter och ansvar anges i
forvaltningsstadgan eller i en instruktion.

Forvaltningschefen ansvarar for den kyrkliga samfallighetens ekonomi.

IT Budget samt verksamhets- och ekonomiplan

3 § Upprattande av budget samt verksamhets- och ekonomiplan och beslut
om bindningsniva
Forsamlingens verksamhets- och ekonomiplan ska grunda sig pa riktlinjerna i den

godkanda strategin. I budgeten tas de anslag och uppskattade inkomster in som kravs
for skotseln av uppgifterna och for att malen for verksamheten ska uppnas. I budgeten



anges anslag och beraknade inkomster i bruttobelopp utan att inkomsterna dras av
fran utgifterna eller utgifterna fran inkomsterna. Budgeten ska kunna jamftras per
huvudtitel/uppgiftsomrade med bokslutet for foregaende ar och budgeten for inneva-
rande ar. Om budgeten till exempel pa grund av en strukturférandring inte ar helt
jamforbar, ska orsaken till avvikelsen anges.

Gemensamma kyrkofullmaktige faststaller verksamhetsmalen samt anslagens och de
berdknade inkomsternas bindningsniva. Bindningsnivan ska tydligt framga av budge-
ten. Bindningsniva kan vara antingen verksamhetsbidrag eller anslag. Anslag enligt
den faststéllda bindningsnivan far inte 6verskridas och den berdknade inkomsten far
inte underskridas.

Inkomsterna och utgifterna ska vara i balans under planeringsperioden som ar tre ar
eller av grundad anledning under en ldngre period, dock hogst fem ar. Nar budgeten
godkanns ska beslut fattas om atgarder for att tacka det underskott som balansen vi-
sar. Da ska ocksa det 6ver- eller underskott beaktas som berdknas uppkomma under
det ar da budgeten gors upp.

Forsamlingsradet beslutar om anvandningen av de medel som i den kyrkliga samfal-
lighetens budget anvisas forsamlingen for forsamlingsverksamheten.

Den av gemensamma kyrkofullmaktige godkanda budgeten och verksamhets- och
ekonomiplanen publiceras pa den kyrkliga samfallighetens webbplats som ett separat
dokument.

KL 6:1 och 6:2 Anvandning av tillgangar, Kyrkoskatt
KL 3:18 Forsamlingsradets uppgifter
KO 6:1-3 Budget samt verksamhets- och ekonomiplan

Kyrkostyrelsens cirkular 24/2022; budgetanvisning for férsamlingar och kyrkliga
samfalligheter (ekonomiska forsamlingsenheter)

4 § Verkstallande av budgeten

Gemensamma kyrkoradet ser till att alla bertrda férvaltningsorgan samt tjdnsteinne-
havare och arbetstagare i den kyrkliga samfalligheten far uppgifter om den budget och
verksamhets- och ekonomiplan som godkants av gemensamma kyrkofullméaktige och
anvisningar om verkstallandet av budgeten.



Forsamlingsradet i en forsamling som hor till den kyrkliga samfélligheten ser till att
alla berdrda forvaltningsorgan samt tjansteinnehavare och arbetstagare i forsamlingen
far uppgifter om den budget och verksamhets- och ekonomiplan som godkants av
gemensamma kyrkofullmaktige och anvisningar om verkstallandet av budgeten.

5 § Andringar i budgeten

Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar om andringar i anslag och inkomstbudgeten
som ¢verstiger den bindningsniva som gemensamma kyrkofullmaktige faststallt, om
verksamhetsbidrag som underskrider det bindande verksamhetsbidraget samt om
andringar i budgeten.

I forslag till andring av anslagen och inkomstbudgeten utreds ocksa hur andringen
paverkar verksamhetsmalen. I forslag till andring av verksamhetsmalen utreds pa
motsvarande satt hur andringen paverkar anslagen och inkomstbudgeten. Vid andring
av budgeten godkanns alla de delar av budgeten som paverkas av andringen.
Andringar i budgeten ska l4ggas fram fér gemensamma kyrkofullméktige under
rakenskapsperioden.

Gemensamma kyrkoradet och férsamlingsraden beslutar om andra dndringar &n an-
slagséndringar som Overstiger bindningsnivan.

KO 6:3 Andringar i budgeten

III Egendomsforvaltning och finansforvaltning

6 § Egendomsforvaltning

Den kyrkliga samfallighetens egendom ska forvaras omsorgsfullt och hallas i skick.
Den ska anvandas pa ett ekonomisk och d&ndamalsenligt satt.

Gemensamma kyrkoradet ansvarar for forsakringen av den kyrkliga samfallighetens
egendom och ansvarsforbindelser samt for den ovriga riskhanteringen i anslutning till
egendomen och verksamheten. Gemensamma kyrkoradet ger anvisningar om katalo-
gisering av den kyrkliga samfdllighetens 16sore. samt anvandning, urbruktagande och
forsadljning av fast och 16s egendom.

Losore ar egendom som ska antecknas i inventarieforteckningen och som i anskaff-
ningsskedet har tagits upp som kostnad i resultatrakningen. En inventarieforteckning



fors endast 6ver sadana tillgangar som har ett sddant ekonomiskt varde att
anvandningen och bevarandet av dem bor foljas upp separat.

Anldggningstillgangar ar tillgangar som aktiveras i balansrakningen och bokfors som
arliga avskrivningar under den ekonomiska verkningstiden.

Forvaltningen och utvecklingen av fast egendom baserar sig pa en fastighetsstrategi
som godkants av gemensamma kyrkofullmaktige och som utarbetas for de féljande 10
aren och uppdateras varje fullméktigeperiod. Genom fastighetsstrategiprocessen
sdkerstélls att forsamlingsekonomin har andamalsenliga lokaler med skaliga
underhallskostmader for sin grundldggande uppgift. I strategin faststalls enligt vilka
Kkriterier man avstar fran obehévliga lokaler och enligt vilka principer och
finansieringsformer fastigheter och byggnader renoveras. Nya investeringar ska
basera sig pa forsamlingsenhetens fastighetsstrategi.

Kulturhistoriskt vardefullt byggnadsbestand och 16stre forvaltas i enlighet med
Kyrkostyrelsens anvisningar.

Forsamlingarnas fastighetsstrategimodell 23.2.2021; fastighetsstrategimodell for
forsamlingarna och anvisningar for hur modellen anvands

Sacrista.evl.fi/kulturarvet

Kyrkostyrelsens cirkular 11/2023; Kostnader foranledda av vard, uppratthallande och
bevarande av kulturarvet - Kalkylerad bokforing av kulturarvskostnader

7 § Den kyrkliga samfallighetens penningrorelse och anvandning av
bankkonton

Hela penningrorelsen hanteras via finansinstitut och bankkonton 6ppnas med den
kyrkliga samfallighetens FO-nummer. Den kyrkliga samfdllighetens samtliga
bankkonton tas upp i samfallighetens balansrakning.

Gemensamma kyrkoradet beslutar om 6ppnande och avslutande av bankkonton och
om dispositionsratter. Den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin bevakar
betalningen av den kyrkliga samfallighetens utgifter och inflodet av inkomster och
sorjer for att likviditeten uppratthalls.

Vid berakningen av om den kyrkliga samfallighetens penningmedel ar tillrackliga ska
eventuella forvaltade medel som finns pa den kyrkliga samfallighetens betalningsro-
relsekonto dras av fran den kyrkliga samfallighetens penningmedel.



8 § Kontantkassor samt betal- och kreditkort

Den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin beslutar om inrattande av
kontantkassa och ger anvisningar om anvandningséandamalet for kontantkassan,
vaxelkassans storlek, hur kassan ska kontrolleras och forvaras, rapporteringen samt
hur mycket pengar som hogst ska forvaras i kontantkassan. Betalningarna faktureras
som regel till ett bankkonto. Kassorna ska kontrolleras regelbundet minst en gang per
ar och alltid om personen som skéter kassan byts.

Beslut av den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin om att inrdtta en
kontantkassa delges gemensamma kyrkoradet.

Over granskningen av kassorna gors en rapport som fogas till bokslutsmaterialet.

Den gjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin beslutar om beviljande av betal-
och kreditkort. Anvandningen av betal- eller kreditkort forutsatter en grundad
anledning och ett regelbundet behov. Ibruktagning av betalkort och betalning med kort
kommer i fraga endast i de fall dar fakturering inte ar méijlig eller andamalsenlig.

Ett kreditkort far endast anvandas for betalning av utgifter for skétseln av tjanste-
eller arbetsuppgifter. Det at forbjudet att anvanda ett kreditkort for privata utgifter.
Ett betalkort ska inte anvandas for kontantuttag. Kortinnehavaren ansvarar for alla
inkop som gjorts med kortet.

Kortinnehavaren ar skyldig att se till att verifikaten i anslutning till anvandningen av
ett kreditkort bevaras och tas till behandling utan dréjsmal. Av verifikatet ska framga
for vilket andamal anskaffningen har gjorts.

Cheferna 6vervakar att kreditkorten anvands pa behorigt sétt. Om kortinnehavaren
upprepade ganger forfar ovarsamt vid anvandningen ska kreditkortet avslutas.

9 § Paforande av avgifter

Gemensamma kyrkofullméaktige beslutar om ersattningar, 6vriga avgiftsintdkter och
hyror som ska tas ut, om inte beslutanderatten har 6verforts till gemensamma kyrko-
radet eller forsamlingsraden (KL 3:16). Gemensamma kyrkofullméktige beslutar om de
avgifter som ska tas ut for en grav (KL 3:36, KL 3:19).

Gemensamma kyrkofullmaktige kan besluta att genom ett anbudsforfarande arrendera
ut fast egendom for minst tio ar. Anbudsforfarandet ska vara 6ppet och tillracklig
information ska ges om det. Om férsamlingen utan ett anbudsforfarande 6verlater



eller for minst tio ar arrenderar ut fast egendom som den &ger, ska en oberoende
expert bedéma fastighetens marknadsvéarde eller marknadsmassiga arrendeniva. (KL

3:170ch 3:27)

Kyrkostyrelsen bestammer de avgifter som tas ut for utlamnande av uppgifter ur
kyrkbockerna (KL 8:13).

Kyrkostyrelsens cirkuldr 14/2024 Fordelning av kostnader i
forsamlingar och kyrkliga samfalligheter (11.3.2024)

Kyrkostyrelsens cirkuldr 15/2024 Principer for begravningsvasendets
avgifter (11.3.2024)

Kyrkostyrelsens cirkulir 24/2023 Overlatelse och uthyrning av
fastigheter (13.6.2023)

10 § Inkassering av fordringar

Overvakningen och inkasseringen av fordringar ska organiseras s4, att alla fordringar
blir inkasserade pa ett behorigt sitt. Om en fordran inte har betalats senast pa
forfallodagen, ska gildendren uppmanas att betala sin skuld. Om fordran jamte
dréjsmals-ranta inte har betalats trots uppmaning, ska andra inkasseringsatgarder
vidtas utan dr&jsmal.

De ekonomiska forsamlingsenheterna har saval of fentligrattsliga som privatrattsliga
fordringar. Betalningsgrunderna for de offentliga fordringarna regleras i lag. Till dessa
hor bl.a. avgifter enligt begravningslagen, kremering och ambetsbevis. Avgifterna tas
ut genom ensidiga forvaltningsbeslut av myndigheten (fakturor) i vilka den avgift som
kunden ska betala faststalls, och forsamlingen har inte langre i faktureringsskedet
nagon provningsratt i fraga om dessa. De privatrattsliga fordringarna baserar sig pa ett
avtal, en forbindelse eller nagon annan privatrattslig rattshandling mellan parterna.
Till dessa hor t.ex. markarrenden, kopeskillingsfordringar, avgifter for lager och
Klubbar samt lokalhyror.

Rabatter eller befrielser som beviljats genom tjansteinnehavarbeslut bokfors som
rattelser av kundfordringar och 6vriga fordringar omedelbart efter beslutet.

Gemensamma kyrkoradet eller forsamlingsradet kan av grundad anledning besluta att
en Oppen fordran ska bokftras som en kreditforlust. Om strykandet av 6ppna
fordringar har delegerats till den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin, gor
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denna upp ett skriftligt beslut om drendet jamte motiveringar och delger
gemensamma Kyrkoradet eller forsamlingsradet beslutet.

Oppna fordringar bokfors som kreditférluster samt korrigering av kundfordringar och
ovriga fordringar omedelbart efter resultatlosa inkassoatgarder, minst en gang per ar.
Det ar emellertid skal att fortsdtta efterindrivningen.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 9/2024, De ekonomiska forsamlingsenheternas offentliga och
privatrattsliga fordringar — fakturering, andringssokande och indrivning (9.2.2024)

11 § Upphandling

Upphandling ska goras i enlighet med lagstiftningen om offentlig upphandling.
Dessutom ska forsamlingens egna stadgar, beslut och anvisningar iakttas, i vilka det
bestams om genomforandet av upphandlingar.

Lag om offentlig upphandling och koncession (1397/2016)

Kyrkostyrelsens anvisningar om upphandling: https://sakasti.fi/hallinto-ja
talous/hankinnat/

Radgivningsenheten for offentlig upphandling www.hankinnat.fi

12 § Sakgranskning av inkdps- och forsaljningsfakturor och godkannande
av verifikat

Gemensamma kyrkoradet utfardar anvisningar om forfarandet for sakgranskning och
godkénnande av inkdpsfakturor. Forfarandet ska organiseras sa att det alltid utférs av
minst tva personer (en sakgranskare och en godkénnare). Gemensamma kyrkoradet
faststdller vilka som ska godkanna utgifts- och inkomstverifikaten for respektive
uppgiftsomrade. Namnen faststalls i samband med godkannandet av
verksamhetsplanen och varje uppgiftsomrade har en egen ansvarsperson.

Sakgranskaren av en inkOpsfaktura ansvarar for att kontrollera att fakturan ar
berattigad, uppfyller 6verenskomna leveransvillkor och inte innehaller fel.
Godkannaren av inkopsfakturan ansvarar for att fakturan foljer forsamlingens
ekonomiska rutiner och uppfyller lagstadgade krav.

En godkénnare har inte ratt att godkédnna sina egna utgifter eller lata sina egna
underlydande godkdnna dem.

Den som upprattar en forsaljningsfaktura ansvarar for att fakturans uppgifter ar
korrekta och att innehallet 6verensstammer med vad som avtalats.
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Memorialverifikat som goérs inom férsamlingens ekonomi ska ocksa godkénnas.

13 § Placering av tillgangar

Gemensamma kyrkoradet utfardar anvisningar om férsamlingens
placeringsverksamhet. Gemensamma Kyrkoradet har till uppgift att identifiera de
risker som dr férenade med placeringsverksamheten och besluta om atgéarder genom
vilka riskerna hanteras. Den ekonomiska férsamlingsenheten ska ha en placeringsplan.
Gemensamma kyrkoradet kan Genom forvaltningsstadgan och instruktionen (KL 3:7)
kan befogenheter inom placeringsverksamheten 6verforas pa den tjansteinnehavare
som ansvarar for ekonomin. Denna tjansteinnehavare ska fatta beslut om
placeringarna och delge gemensamma kyrkoradet de beslut som fattats pa det sitt som
gemensamma Kyrkoradet bestamt.

Den kyrkliga samfalligheten ska tillampa Kyrkans pensionsfonds anvisningar for
ansvarsfull placeringsverksamhet.

KL 3:7 Overforing av beslutanderiitt i en forvaltningsstadga eller instruktion

Sakasti.evl.fi/sijoittaminen: Pensionsfondens anvisningar for ansvarsfull
placeringsverksamhet

14 § Lan fran och till fonder med sarskild tackning och ranta pa lanen

Gemensamma kyrkoradet beslutar om att ta 1an fran eller ge lan till en fond med sar-
skild tickning. Aterbetalningstiden for lanet kan vara hogst fem &r. Réntan pa 1&net
ska vara gangse utlaningsranta.

Vid lanebeslutet ska stadgarna for en fond med sarskild tackning tas i beaktande samt
de begransningar som stadgarna stéller for disponeringen av fondens medel.
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IV Bokforing och bokslut

15 § Bokforingsskyldighet

Bokforingslagen tillampas pa den kyrkliga samfallighetens bokforingsskyldighet, bok-
foring och bokslut. Vid bokforingen iakttas Kyrkostyrelsens anvisningar och foreskrif-
ter.

Narmare bestdammelser om verksamhets- och ekonomiplanen, budgeten, forvaltningen
av tillgangar och egendom, bokforingen, bokslutet och verk-samhetsberattelsen samt
revisionen finns i kyrkoordningen (KO 6:4).

P4 Kyrkostyrelsen ankommer bland annat att meddela narmare foreskrif-ter om
forsamlingarnas och de kyrkliga samfalligheternas bokforing och 16nerakning (KO 5:13,
punkt 4b).

16 § Bokforing

Den kyrkliga samfallighetens bokforing och lonerakning skots med Kyrkans
servicecentrals system. Transaktionerna i 16nebokforingen 6verfors till den kyrkliga
samfallighetens bokforing. KO 5:13, punkt 5

17 § Bokforing av anlaggningstillgangar
Bokforing av anlaggningstillgangar skots med Kyrkans servicecentrals system.

Anskaffningsutgiften for materiella tillgangar som ingar i bestaende aktiva aktiveras i
balansrakningen och tas upp under sin verkningstid som kostnad genom
avskrivningar enligt plan.

For att en aktivering ska vara mojlig kravs att anskaffningen 6verstiger den eurograns
for aktivering som faststallts av gemensamma kyrkofullmaktige, samt att
investeringen/anskaffningen ar avsedd att generera intdkter (eller anvandas i
tjansteproduktionen) kontinuerligt under flera rakenskapsperioder (KyrkL 4:3).

Gemensamma kyrkofullmaktige godkdnner grunderna for avskrivningar enligt plan:
bokslut KO 6:5 eller ekonomistadga och dvriga bestammelser KL 6:4.
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Kyrkostyrelsens cirkuldar 20/2020, anvisning 9, Bokforing av anlaggnings-tillgangar och
berdkning av avskrivningar enligt plan i ekonomiska forsamlingsenheter

Den ovan namnda anvisningen innehaller nya rekommendationer om avskrivningsti-
derna, och avvikelser fran dessa forutsétter en grundad anledning. Den Kyrkliga
samfélligheten ska arligen folja anlaggningstillgangarnas balansvarden, och vidta
atgarder om tillgangens balansvarde ar hogre an dess verkliga varde/betydelse for
forsamlingens serviceproduktion.

18 § Bokforing av kollekt- och insamlingsmedel samt donations- och
testamentsmedel

Bokforingen av kollekter och insamlingsmedel samt donerade eller testamenterade
medel skots med Kyrkans servicecentrals system som en del av den kyrkliga
samfallighetens bokforing i enlighet med Kyrkostyrelsens anvisningar.

Gemensamma kyrkoradet och forsamlingsraden ska 6vervaka att donatorernas och
testatorernas foreskrifter foljs och att inkomsterna fran kollekter och penningin-
samlingar anvands for de andamal som angetts.

Gemensamma kyrkoradet/den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin medde-
lar anvisningar om forfarandet vid mottagande och redovisning av kollekt- och in-
samlingsmedel.

Lag om penninginsamlingar 863/2019

Kyrkostyrelsens cirkulédr 5/2020 Forsamlingarna kan anordna penninginsamlingar.
Kyrkostyrelsens cirkuldr 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen och
kontoplanen samt anvisning for bokforing av fonder med sarskild tack-ning och

kollekter

Kyrkostyrelsens cirkuldr 39/2008 Bokforingen av insamlingar och évriga medel med
sarskild tackning (gdller i tillampliga delar)

Kyrkostyrelsens cirkular 6/2024: Kyrkostyrelsens anvisningar for bokfé-ringen och
redovisningen av insamlingen Gemensamt Ansvar samt bilagor 1-3.

Anvisning, Bokforing av fonder med sarskild tackning/Kyrkans servicecen-tral

Anvisning, Bokforing av kollekter, insamlingar och donationer/Kyrkans servicecentral

Lagen om penninginsamlingar (863/2019) gor det maojligt for forsamlingarna att an-
ordna penninginsamlingar i syfte att skaffa medel for finansiering av diakonal hjalp-
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verksamhet. For en penninginsamling kréavs antingen ett tillstand till
penninginsamling eller en anmélan om smaskalig insamling.

Beslut om att anordna en penninginsamling, ansoka om tillstand fér penninginsamling
och gora en anmédlan om smaskalig insamling fattas i en kyrklig samféllighet av ge-
mensamma kyrkoradet, som enligt kyrkolagen har i uppgift att skéta ekonomi och
egendom.

Forsamlingen har inte tillstand att ordna offentliga lotterier. Insamlingen Gemensamt
ansvar anordnas av Kyrktjanst rf. och férsamlingen har hand om insamlingen av
medlen.

19 § Fonder med sarskild tackning

En fond med sarskild tackning grundas nar forsamlingen eller den kyrkliga samfallig-
heten far ett testamente eller en donation som forknippas med ett anvandningsvillkor.
Gemensamma kyrkofullmaktige/gemensamma kyrkoradet godkanner fondens stad-
gar. Det kapital som fondens medel utgor tas upp bland forvaltade medel i balansrak-
ningen. Fondens bokforing skots antingen som en egen balansenhet eller i samband
med den kyrkliga samfallighetens bokforing enligt anvisningar fran Kyrkostyrelsen.

En gravvardsfond ar en fond med sarskild tackning och bokforingen av den hanteras
som en egen balansenhet eller i den kyrkliga samfallighetens bokforing. Gravskotsel-
avgifterna ska técka de utgifter som uppstar vid skétseln av en grav. Skattemedel far
inte anvandas for skotseln av enskilda gravar forutom vid de undantag som namnsi 3

kap. 33 § i kyrkolagen.

Kyrkliga samfalligheter kan bara endast ha fonder med sarskild téckning. I en forsam-
lingsenhet avses med sarskild tackning att disponeringen av fondens medel har be-
gransats i stadgarna.
Kyrkostyrelsens cirkuldr 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen och
kontoplanen samt anvisning for bokforing av fonder med sarskild tack-ning och

kollekter

Kyrkostyrelsens cirkuldr 39/2008 Redovisning av insamlingar och andra medel med
specialtackning (géller i tillampliga delar)

Kyrkostyrelsens cirkuldr 30/2005 Anvisning for administration och bokf6-ring

Kyrkostyrelsens cirkuldr 18/2023 Anvisning for administration och bokfo-ring av
gravskotselavtal
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Anvisning, Bokforing av fonder med sarskild tdckning/Kyrkans servicecentral
20 § Rapportering

De som ansvarar for verksamheten och ekonomin ska delge gemensamma kyrkofull-
maktige, gemensamma Kyrkoradet, forsamlingsraden och andra forvaltningsorgan
uppgifter om hur verksamhetsmalen uppnatts, bokforingsbaserade uppgifter om hur
inkomster och utgifter realiserats i férhallande till budgeten och uppgifter om progno-
serna for slutet av aret. Under budgetarets lopp ska rapporter om utfallet av ekonomi-
och verksamhetsmalen lamnas in.

Gemensamma kyrkofullméktige beslutar vid godkdnnandet av budgeten om de satt pa
vilka verksamheten och ekonomin ska rapporteras till gemensamma kyrkofullmaktige
och om tidtabellen for rapporteringen. Gemensamma kyrkoradet, forsamlingsraden,
direktionerna och de 6vriga forvaltningsorganen bestammer pa vilken niva, hur exakt
och hur ofta rapporter ska lamnas in om verksamhetsmalens utfall och ekonomin un-
der rakenskapsperioden.

21 § Bokslut

Gemensamma kyrkoradet svarar enligt 6 kap. 5 § i kyrkoordningen fér upprattandet
av bokslutet. Bokslutet ska uppréttas fore utgangen av mars och undertecknas av ett
beslutfort gemensamt kyrkorad och den tjansteinnehavare som ansvarar fér ekonomi-
forvaltningen. Det undertecknade bokslutet ska utan dréjsmal 1amnas till revisorerna.

Bokslutsmaterialet bestar av bokslutet och de handlingar som bekréftar det, dvs. spe-
cifikationerna till balansrakningen och verifikationerna till noterna. Specifikationer till
balansrakningen och verifikationerna till noterna bifogas inte till det bokslut som ska
publiceras. Till behandlingen av bokslutet hor dessutom en revisors
revisionsberéttelse. Bokslutet upprattas i enighet med Kyrkostyrelsens anvisningar.
Bokslutet omfattar bokslutskalkyler (resultatrékning, balansrakning,
finansieringskalkyl), verksamhetsberattelse, budgetens utfallsjamforelse, noter till
bokslutet, underskrifter och bokslutsanteckning samt forteckningar och utredningar.

Bokslutet ska forvaras varaktigt. Kyrkostyrelsen rekommenderar att den ekonomiska
forsamlingsenheten forvarar bokslutet, vars sidor ar numrerade, varaktigt i elektro-
nisk form.

Ett bokslut som forvaras i elektroniskt format ska uppfylla kraven for elektronisk
arkivering. Om forsamlingsenheten inte anvander ett system som uppfyller normen
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Sahke2 tas pappersutskrifter av bokslutet. Ett bokslut som forvaras i pappersformat
behover inte langre bindas in.

Revisionsberdttelsen bifogas till bokslutshandlingarna som presenteras for gemen-
samma kyrkofullmaktige.

Gemensamma kyrkofullmaktige ska faststdlla bokslutet fére utgangen av juni.

Den kyrkliga samfallighetens bokslut ska publiceras pa samfallighetens webbplats som
ett separat dokument. Bokslutets underteckningssida 1aggs inte ut pa webbplatsen, om
den innehaller manuella underskrifter. Om bokslutet har elektroniska underskrifter, ar
det bra om underskrifterna syns pa webbsidan

KL 3:15 Den kyrkliga samfallighetens uppgifter
KL 3:16 Gemensamma kyrkoradet
Uppréttande av bokslut: KO 6:5

Uppgorande av verksamhetsberattelse: KO 6:6 Upprattande av den ekonomiska
forsamlingsenhetens bokslut, anvisning 7.10.2021.

22 § Forvaringstid for bokforingsmaterial

Rékenskapsperiodens verifikat, korrespondensen om affarstransaktionerna samt annat
bokforingsmaterial an det som namns ovan ska forvara i minst sex ar efter raken-
skapsperiodens utgang. Frister i bl.a. fordringsarenden kan dock kréva att balansspe-
cifikationer och verifikationer bevaras langre an namnda minimitid. Fakturor, verifikat
och andra utredningar i anslutning till fastighetsinvesteringar ska forvaras i 13 ar fran
utgangen av det kalenderar under vilket fastighetsinvesteringen har fardigstallts. For-
varingstiderna for handlingar som hor till EU-projekt kan vara ldngre én de ovan
namnda och bor alltid kontrolleras med hjalp av finansieringsbeslutet eller hos det mi-
nisterium som administrerar projektet.

Vid forvaringen av bokforingsmaterial ska dessutom bestammelserna i den kyrkliga
samfallighetens arkivstadga iakttas.

2 kap. 10 § bokforingslagen

Kyrkostyrelsens cirkuldr 3/2008 Uppdaterade modeller f6r forsamlingens arkivstadga
och arkivbildningsplan



23 § Statistiska uppgifter

Kyrkans servicecentral lamnar den kyrkliga samfallighetens bokslutskalkyler och de
ekonomiska uppgifter som kan hérledas fran bokforingen (den ekonomiska statisti-
ken) till den statistikdatabas som fors av Kyrkostyrelsen. Ekonomiska uppgifter som
behovs for ledningen produceras ocksa pa hela kyrkans niva med hjalp av
bokforingskoden uppgiftsomrade i enlighet med Kyrkostyrelsens anvisningar.

Fordelning av kostnader i forsamlingar och kyrkliga samfalligheter, &mbetskollegiet
17.6.2020 med bilagor.

Gemensamma kyrkoradet ansvarar for att 6vriga tillborliga statistiska uppgifter lam-
nas till Kyrkostyrelsen enligt anvisningar fran Kyrkostyrelsen.

24 § Understod

Gemensamma kyrkoradet och férsamlingsraden beslutar om principerna for
beviljande av understdd. I samband med att bidrag beviljas beslutas huruvida
mottagaren i ett senare skede ska lamna en utredning 6ver anvandningen av
understodet.

KL 6:1 Anvandning av tillgangar
Eventuella anvisningar om bidrag for mission och diakoni

Nar sammanslutningar beviljas verksamhetsbidrag finns det anledning att begara
utredning om anvandningen av bidraget

V Kontroll och revision

25 § Intern kontroll och intern revision

Overvakningen av den kyrkliga samfillighetens och forsamlingarnas forvaltning och
ekonomi organiseras sa att den externa kontrollen (revisionen) och den interna
overvakning och kontroll tillsammans bildar ett tackande 6vervakningssystem.

Kyrkostyrelsens cirkular 30/2004: Utvecklingen av god lednings- och for-
valtningspraxis samt intern ¢vervakning i forsamlingen

17
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Gemensamma kyrkoradet ansvarar for organiseringen av den interna évervakningen
och dess funktion. Den interna kontrollen har i uppgift att pa alla nivaer sdkerstalla att
verksamheten och ekonomin har ordnats pa ett &ndamalsenligt sitt, sa att de tjanar
den ekonomiska férsamlingsenhetens grundlaggande uppgift och strategi samt for-
samlingsmedlemmarnas behov. En valfungerande intern 6vervakning minskar och
forhindrar avsiktliga och oavsiktliga fel, inkonsekvent verksamhet, ekonomiska
forluster och dalig skotsel av olika fragor.

Med hjélp av den interna 6vervakning bor man uppna rimlig sékerhet om att
uppgifterna skots pa behorigt satt i forsamlingen och att riskerna halls pa en
acceptabel niva.

Rapporter om verksamheten ska delges de fortroendevalda minst en gang under verk-
samhetsdret samt i verksamhetsberéttelsen.

Yrkeskunnig granskning ar viktigt for den interna dvervakningen. Den interna
granskningen dr ett verktyg for ledningen som syftar till att sdkerstdlla att den interna
overvakningen ar tillracklig. Om man i forsamlingen anvander intern gvervakning,
skall det finnas en redogorelse éver hur den ar ordnad.

26 § Revision

Revisorerna ska fore utgangen av maj med iakttagande av god revisionssed inom den
offentliga forvaltningen granska rakenskapsperiodens forvaltning, bokforing och bok-
slut.

Revisionen ordnas sa att den ar oavhangig av den kyrkliga samfdllighetens operativa
ledning och andra redovisningsskyldiga. Gemensamma kyrkofullmaktige ska utse an-
tingen minst en ordinarie revisor och en revisorssuppleant eller en revisionssamman-
slutning for att granska férvaltningen och ekonomin under de ar som motsvarar man-
datperioden. Revisorn och revisorssuppleanten ska vara OFRG-revisor. Revisionssam-
manslutningen ska utse en OFGR-revisor som huvudansvarig revisor. Det kravs inte
att revisorn ska vara medlem i en férsamling.

Revisorns uppgifter KL 6:5
Val av revisorer: KO 6:7

27 § Revisionsberéttelsen och behandlingen av den

Till gemensamma kyrkofullmaktige ska for varje rakenskapsperiod lamnas en revis-
ionsberattelse enligt 6 kap. 8 § i kyrkoordningen i vilken resultaten av revisionen laggs
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fram. Revisionsberattelsen ska ocksa innehall ett uttalande om huruvida bokslutet kan
godkannas och de redovisningsskyldiga beviljas ansvarsfrihet.

Gemensamma kyrkoradet ska lagga fram bokslutet och revisionsberéttelsen for be-
handling av gemensamma kyrkofullméktige fore utgangen av juni. I det samman-
hanget ska man aven lamna in anmarkningarna till revisionsberdttelsen och
gemensamma Kyrkoradets utlatande till gemensamma kyrkofullmaktige.

Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar om de atgarder som revisionsberattelsen och
de anmarkningar som framforts mot den ger anledning till. Nar bokslutet godkanns
fattas ocksa beslut om ansvarsfrihet for de redovisningsskyldiga. Revisorn ska utan
drojsmal meddela gemensamma kyrkoradet om missférhallanden som upptackts (KO
6:8).

Revisionsberdttelsen och behandlingen av den: KO 6:8

VI Ovrigt
28 § Gastfrihet och gavor

Gastfrihet &r uppmarksamhet som visas forsamlingsmedlemmar eller samarbetspart-
ner. Genom gastfrihet eller representation vill man knyta relationer, stérka relation-
erna eller t.ex. tacka samarbetspartner. Representationen riktar sig alltid till nagon
annan an den ekonomiska forsamlingsenhetens anstallda personal. Vid representation
samt visande och mottagande av gastfrihet bor man tillampa enhetliga principer och
iaktta mattfullhet.

Vid givandet av gavor iakttas mattfullhet. En sedvanlig gava kan ges till en utomsta-
ende samarbetspartner vid en bemdrkelsedag eller i andra sarskilda situationer. En
tjansteinnehavare eller arbetstagare far inte ta emot eller acceptera en gava med vilken

man forsoker paverka eller som &r dgnad att paverka dennes handlande i an-
stallningsforhallandet.

29 § Ikrafttradande

Denna ekonomistadga trader i kraft den (dag) (manad) 20xx.

Denna ekonomistadga upphaver den kyrkliga samfallighetens tidigare ekonomistadga
som godkandes den 17 december 2013.



